
医療事務（パート） 

 

■職種 

医療事務 

 

■雇用形態 

パート・アルバイト 

 

■給与 

時給 1,300 円 ～ 1,600 円 

レセプト入力・労災自賠責請求業務経験者  

※基準は当院規定となります。 

 

【試用期間】試用期間あり 

試用期間の長さ：3 ヶ月 

雇用形態、給与は本採用時と同じです。 

 

■待遇・諸手当 

・交通費支給あり(当社規定) 

・制服貸与 

・雇用保険 

・労災保険 

 

■資格 

不問 

 

■応募要件 

・高校卒以上 

・経験者のみ募集 

 

■勤務時間 

平日：9:00~13:00／15:00~19:00 

土曜：9:00~13:00 

シフト制 

 

※1 日４時間以内 OK 



※週 2～3 日から OK 

 

 

■休日 

土曜午後・日曜・祝日 

 

■仕事内容 

・受付・会計業務 

・院内清掃・物品整理 

・診療請求・レセプト  

・電話・窓口等での患者様への対応 

・診療補助(各種書類作成等) など 

その他周辺業務をお願いします。 

 

■選考方法 

書類選考・面接 

 

■勤務地 

〒350-0235 

埼玉県坂戸市三光町 22-25 

 

■アクセス 

坂戸駅北口 徒歩 5 分 

 

■医院概要 

一般社団法人 信愛会 坂戸メディカルクリニック 

埼玉県坂戸市三光町 22-25 

院長 太田 眞 


